Приложение № 6
К приказу «Об учетной политике» 
от «____» «_______________» 201__г. №______

Порядок хранения бухгалтерского архива и номенклатура дел
Порядок хранения и уничтожения документов регламентируются следующими нормативными актами:

· Федеральным законом «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 года № 402-ФЗ;
· Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора», утвержденный приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.12.2016г. № 256н (далее – СГС «Концептуальные основы»);
· Приказ Минфина России от 01.12.2010 г. №157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» п.7. 

· Налоговым кодексом РФ (с изменениями и дополнениями);

· Федеральным законом от 22 октября 2004 г. №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);

· Положением о документах и документообороте в бухгалтерском учете, утвержденным приказом Минфина СССР от 29 июля 1983 г. №105;
· Перечнем типовых управленческих документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения (извлечения), утвержденный Росархивом 25 августа 2010 г. Приказ Минкультуры России от 25.08.2010 N 558
· Основными правилами работы архивов организаций (одобрены решением Коллегии Росархива от 6 февраля 2002 г.)

Срок хранения документа исчисляется с 1 января года, следующего за годом, когда документ был оформлен.
По истечении каждого отчетного периода все журналы операций,
накопительные ведомости учета, вместе с относящимися к ним документами,
подбираются в хронологическом порядке и  брошюруются согласно номенклатуре дел.  Сброшюрованные дела подписываются, указывая: название папки, отчетный период - год и месяц и, если необходимо, номер журнала-операции (согласно «Основным правилам работы архивов организаций») и хранятся в отделах МКУ «ЦБ ГОК».
В МКУ «ЦБ ГОК» имеется архив (отдельная комната, запирающаяся на ключ). В бухгалтерском архиве дела хранятся в течение установленных сроков. По истечении сроков хранения дела в установленном порядке сдаются в городской архив. Документы, удостоверяющие сдачу дел в архив, хранятся постоянно в МКУ «ЦБ ГОК». На отобранные к уничтожению документы составляется акт, и после согласования с архивом они уничтожаются.

